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REGOLAMENTO TRASFERTE DEL GAL BORBA SCARL "LE VALLI ALERAMICHE 
DELL'ALTO MONFERRATO" 

Approvato con delibera n.5 del Consiglio di amministrazione del GAL Borba scarl n.5 del 
16/04/2025 

Il presente regolamento disciplina l’attività relativa alle trasferte e ai rimborsi spese. 

Art. 1 – Definizioni 

Per trasferta si intende il servizio svolto, temporaneamente, in un Comune fuori dall’ordinaria 
sede d’ufficio del GAL Borba scarl e/o in un Comune diverso dal Comune di residenza del 
soggetto richiedente.  

Per rimborso spese si intende l’indennizzo, nei limiti e secondo le regole stabilite dal 
presente regolamento, delle spese sostenute per effettuare la trasferta. 

Art. 2 - Autorizzazione alla trasferta del Personale del GAL 

La trasferta del Personale del GAL Borba scarl deve essere autorizzata: 

-  dal Presidente in forma scritta su apposito modulo (Allegato A) per il Direttore 
Tecnico/Animatore; 

- dal Direttore Tecnico in forma scritta su apposito modulo (Allegato B) per il RAF e 
Responsabile dei Controlli.  

Il provvedimento di autorizzazione deve contenere gli elementi necessari per individuare 
soggetto, sede di trasferta, oggetto, luogo, mezzo di trasporto e altri costi. 

La durata della trasferta corrisponde al tempo impiegato per espletare l’incarico per il quale 
è disposta. Si computa il tempo che intercorre tra l’ora della partenza dalla sede di servizio 
(o dal luogo di abituale residenza, se più vicino al luogo di trasferta) e l’ora del rientro. 

Non sono riconosciute le spese di trasferta per attività nel Comune sede d’ufficio del GAL 
Borba scarl e/o nel Comune di residenza del soggetto richiedente. 

Le trasferte e i relativi rimborsi sono autorizzate e liquidati solo se coerenti con le attività del 
GAL Borba scarl desumibili da Statuto, dalla Strategia di Sviluppo Locale e dalle disposizioni 
attuative della Regione Piemonte e Arpea. 
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Art. 3 - Autorizzazione alla trasferta dei membri dell’organo decisionale, collaboratori, 
consulenti e rappresentanti dei partner 

La trasferta dei membri dell’organo decisionale, collaboratori, consulenti e rappresentanti 
dei partner deve essere autorizzata: 

-  dal Presidente in forma scritta su apposito modulo (Allegato A). 

Il provvedimento di autorizzazione deve contenere gli elementi necessari per individuare 
soggetto, sede di trasferta, oggetto, luogo, mezzo di trasporto e altri costi. 

La durata della trasferta corrisponde al tempo impiegato per espletare l’incarico per il quale 
è disposta. Si computa il tempo che intercorre tra l’ora della partenza dalla sede di servizio 
(o dal luogo di abituale residenza, se più vicino al luogo di trasferta) e l’ora del rientro. 

Non sono riconosciute le spese di trasferta per attività nel Comune sede d’ufficio del GAL 
Borba scarl e/o nel Comune di residenza del soggetto richiedente. 

Le trasferte e i relativi rimborsi sono autorizzate e liquidati solo se coerenti con le attività del 
GAL Borba scarl desumibili da Statuto, dalla Strategia di Sviluppo Locale e dalle disposizioni 
attuative della Regione Piemonte e Arpea. 

Art. 4 - Approvazione rimborso spese di trasferta 

La liquidazione delle spese per le quali è dovuto il rimborso è richiesta dal Personale del 
GAL ogni fine mese ed avviene dietro la completa compilazione, sottoscrizione e 
presentazione di apposito modulo (Allegato A per il Direttore/Animatore e Allegato B per il 
RAF e Responsabile dei Controlli), corredato della relativa documentazione giustificativa in 
originale (fatture, scontrini, pedaggi, biglietti di mezzi pubblici, altri giustificativi di spesa, ecc) 
e tale da evidenziare le tipologie di spese sostenute dal soggetto richiedente. 

La liquidazione delle spese è disposta dal Presidente del GAL per le spese del Direttore 
Tecnico/Animatore e dal Direttore Tecnico per le spese del RAF e Responsabile dei Controlli 
sottoscrivendo il relativo modulo. 

La compilazione del modulo “rimborso spese” è a carico anche del Presidente, dei membri 
dell’organo decisionale, dei collaboratori, dei consulenti e dei rappresentanti dei partner. 

La liquidazione delle spese per le quali è dovuto il rimborso è richiesta dal Presidente, dai 
membri dell’organo decisionale, dai collaboratori, dai consulenti e dei rappresentanti dei 
partner, semestralmente e/o annualmente ed avviene dietro la completa compilazione, 
sottoscrizione e presentazione di apposito modulo (Allegato A) corredato della relativa 
documentazione giustificativa in originale (fatture, scontrini, pedaggi, biglietti di mezzi 
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pubblici, altri giustificativi di spesa, ecc) e tale da evidenziare le tipologie di spese sostenute 
dal soggetto richiedente. 

Art. 5 - Rimborso delle spese 

Le trasferte e i relativi rimborsi sono autorizzate e liquidati solo se coerenti con le attività del 
GAL Borba scarl desumibili da Statuto, dalla Strategia di Sviluppo Locale e dalle disposizioni 
attuative della Regione Piemonte e Arpea. 

Le trasferte e i relativi rimborsi sono autorizzate e liquidati solo se ragionevoli, giustificati e 
conformi ai principi di sana gestione finanziaria, in particolare in termini di economicità e di 
efficienza. 

Sono rimborsabili le spese di trasferta effettivamente sostenute e documentate relative a: 

• viaggio e trasporto; 

• alloggio; 

• vitto. 

Rimborso delle spese di viaggio e trasporto 

Le spese di viaggio sono quelle sostenute per gli spostamenti necessari per raggiungere la 
località della trasferta e per il rientro partendo dalla sede dell’ufficio del GAL Borba scarl o, 
se chilometricamente più vicina al luogo della trasferta, partendo dal luogo di residenza del 
soggetto richiedente. 

Per quanto riguarda la scelta del mezzo di trasporto e di viaggio, questa verrà effettuata 
ogni volta scegliendo il mezzo di trasporto che, per il rapporto costi/benefici in base al tipo 
e alla motivazione della trasferta, viene ritenuto il più idoneo, valutando il costo-opportunità 
anche in termini di tempo.   

Consentito e rimborsabile l’utilizzo del taxi e/o mezzi a noleggio in caso di assenza di altri 
mezzi di trasporto o per fattispecie di urgenza e necessità. 

In caso di mezzi a noleggio sono rimborsabili le stesse fattispecie dei viaggi con automezzi 
sottoindicati. 

Sono rimborsabili: 

• i titoli di viaggio per i viaggi compiuti in ferrovia (rimborsabile la prima classe) e altri 

mezzi di trasporto di linea urbani ed extraurbani; 

• i titoli di viaggio per i viaggi compiuti in aereo (rimborsabile fino alla classe economy) 

e/o nave o simili; 
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• i viaggi compiuti con automezzi: qualora il soggetto richiedente sia stato autorizzato 

all’uso dell’automezzo proprio, spetta il rimborso delle spese autostradali (pedaggi) 

e di parcheggio ed un’indennità per ogni Km pari ad un quinto del costo (prezzo al 

consumo) di un litro di benzina senza piombo secondo i dati forniti settimanalmente 

(“Prezzi medi settimanali dei carburanti e combustibili”) dal Ministero competente. 

Occorre utilizzare il costo indicato nell’ultima tabella pubblicata precedentemente alla 

data di effettuazione della trasferta.  

Eventuali pedaggi e parcheggi sono rimborsabili previa presentazione del relativo 

documento giustificativo. 

Rimborso delle spese di alloggio 

Nel caso di trasferte di durata superiore alle 12 ore, spetta il rimborso delle spese sostenute 
per l’eventuale pernottamento e per il secondo pasto. 

Il rimborso spetta per pernottamenti in hotel, alberghi e pensioni entro la categoria delle 
quattro stelle. 

Rimborso delle spese di vitto 

Spetta il rimborso delle spese sostenute per il vitto presentando regolare fattura o ricevuta 
fiscale/scontrino fiscale comprovante la spesa sostenuta e corrispondente al periodo di 
trasferta fino ad un massimo di € 25,00 a persona a pasto e di complessivi € 50,00 a persona 
per i due pasti,  

Per le trasferte di durata inferiore a 12 ore compete solo il rimborso per il primo pasto. 

Le norme del presente articolo valgono anche per eventuali trasferte all’estero. 

Art. 6. Entrata in vigore 

Il presente regolamento entra in vigore dal 01 Maggio 2025 e fino a nuovo provvedimento 
di modifica/integrazione o abrogazione.  
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